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1. Basvuru Siireci
Duyuru ve Bilgilendirme
e Akademik personele tesvik basvuru tarihleri, kriterler ve gerekli belgeler
duyurulur.
e Bagsvuru kilavuzu hazirlanir ve ilgili akademik birimlere gonderilir.
Basvuru Toplama
e Akademik personel, gerekli belgelerle birlikte bagvurularini ilan edilen web sayfasi
iizerinden tamamlar.
e Bagvurular elektronik ortamda ve/veya fiziksel olarak kayit altina alinir.
Basvurularin On Kontrolii
e Eksik veya hatal1 belgeler varsa basvuru sahiplerinden tamamlamalar1 istenir.

2. On inceleme
Belgelerin Siniflandirilmasi

e Bagvurular alanina goére (yayin, proje, patent, egitim vb.) kategorilere ayrilir.
Uygunluk Kontrolii

e Bagvurularin akademik tesvik kriterlerine uygunlugu incelenir.

e Uygun olmayan basvurulara gerekceli ret yazisi hazirlanir.

3. Degerlendirme Siireci
Komisyon Toplantisi
e Komisyon iiyeleri toplanir ve bagvurular: degerlendirir.
e Gerekirse alan uzmanlarindan goriis alinir.
Puanlama ve Onceliklendirme
e Bagvurular, Onceden belirlenen puanlama sistemi veya kriterlere gore
degerlendirilir.
e Puanlamada seffaflik ve tutarlilik saglanir.
Karar Taslag:
e Komisyon, tesvik verilecek adaylar i¢in 6neri listesi hazirlar.
e Oneri listesi, gerekgeleriyle birlikte raporlanir.

4. Onay ve Bildirim
Ust Yonetim Onay1
e Komisyon raporu meslek yiiksekokulu yonetimine sunulur.
e Onay sonrast tesviklerin dagitimi gerceklestirilir.
Basvuru Sahiplerine Bildirim
e Tesvik almaya hak kazanan ve kazanamayan personel listesi ilgili web sayfasinda
paylasilir.
e QGeri bildirim, gerekgelerle birlikte paylasilir.
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5. Arsiv ve Raporlama
Kayit Tutma

Tiim bagvurular, degerlendirme raporlar1 ve yazismalar arsivlenir.
Elektronik ve fiziksel dosyalama sistemine uygun sekilde saklanir.
izleme ve Degerlendirme
Tesvik uygulamalarimin etkinligi periyodik olarak gézden gegirilir.
Gelecek donemler icin siireg iyilestirme Onerileri raporlanir.




